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  الأكاديمي الإرشاد مفهوم .1

ا الأكاديمي الإرشاد يعتبر ا ركنًً  ا أساسًًا   لمواجهًً  موضًًوةا  اسًًتبا   يعًً  حاًً  التعلامًًي  النظًًا  فًً  ومحوريًً 

 التعلًًا  لاتواصًًمجمًً  الًً ار  لحاجًًاا يسًًتبا  كوةًً  ةلًً  ةًًةو  وإنسًًاةا   واقتصًًادي  متغيًًرااجاجتعاةاًً 

اء يعثم الذيج  الجامع  ج ةع 
 
ج وطناا

 
ج.والتعيز الإ  اع ف  الإنساةا  الذاا متطلباا لتحقاق ضروريا

 الًً ورج هًًذا ويعًً  ج والطالًً   التعلاعاًً  المؤسسًً جالإرشاادية  العملية محوري في الأكاديمي الإرشاد ويتمثل

 وتتكامًًم  الأكاديعاًً  السًًن  طالًً  الأكًًاديمي الإرشًًاد وحًً   خًًة  مًً  يععًًم الًًذيج المخًًت  المرشًً جالأكًًاديمي

 الطًًر ج أنسًً  إلًً  الطالًً  توجا  به ف الإرشادي ؛ الععلا  أطراف جعا  وتفه   وع  الأكاديمي ةعلا جالإرشاد

 .الجامعا  البيئ  م  والتكاف المنشود لتحقاقجالنباح

 تحصًًاله  مًً  ترفًً  التًًي المتنوةًً   الأكاديعاًً   المهًًاراا الطلبًً  ت ويًً  طريًًق ةًً  الهًً ف هًًذا ويتحقًًق

 خة  م  ذلك كم الجامع   وقواةين  لوائح الطلب  توةا  يتضع  كعا العلعا   طعوحاته  ال راس يجومناقش 

ج.المختلف  والاستشاراا الإرشادي  والبرامج الفردي  الأكاديمي كالإرشاد متنوة  خ مااجإرشادي 

 المتعلقًً ج عسًًتقبله  المناسًًب  القًًراراا واتخًًاذ   أهًً افه   لًًور  ةلًً  الطًًة  الأكًًاديمي الإرشًًاد كعاجيساة 

ج.المتاح  والب ائم الإمكاةااا جعا  م  القصوىج الاستفاد  طريق ة   والمهني الأكاديمي

الخًً مااج أفضًًم تقًً ي  به ف  الإداري  الإجراءاا وتسهام تبساط ةل   استعرار الأكاديمي الإرشاد ويععم

 وسًًائم ا ديًًاد ظًًم فًً  الجامعًً  إليهًًا تسًًع  التًًي الشًًامل  الجًًود  معًًايير وفًًق قااسًً ي فًً ج مًً  للطالًً  وأجودهًًا

 .العلمي والبح  والفكري  التعلاعا  المشاري  الاستثعارجف 

  الأكاديمي الإرشاد برامج .2

 مًً  الًًة   التكاًًف وتحقاًًق والاختبًًاراا ال راس   نظا  للتعريف المستب ي  للطلاب توجيهية  برامج  •

 . وواجباته   حقوقه  وتعريفه  الجامعا  ج ال راس 

 تحقاًًق ةلًً  الجامعاًً   حاًًاته  خًًة   الخاصاة الاحتياجاا  ذوي  الطالاب لمساادة  إرشاادية بارامج  •

ا الأكاديمي التحصام  درجاا أةل   .حلها ةل  والععم مشكةته  ودراس  ق راته      تسعح لما وفق 

 فًً  ومسًًاة ته  المنشًًود  النبًًاح وتحقاًًق ةثًًراته  تباو ج ف  لمعاوةته  المتعثري  للطلاب إرشادية برامج  •

ج.ومشكةا ةقباا م  يواجهه  ما ةل  التغل 

ا   التفاو   فاي الاساتمرار دلا  لمساادةهه  المتفاوين  للطالاب إرشاادية بارامج  • ا لهًً  تشًًجاع   وتحفيًًز 

ج.الطة  م  لغيره 
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 ةلًً  ومعًًاوةته   للةراساة مواصالهه  يحقا  ماا إلا  لتاوجيهم  الةراساية الماح   لطالاب إرشاادية بارامج  •

ج لاكوةوا مشكةا أو ةقباا م  يصادفه ج ق  ما ةل  التغل 
ا
ج جاة

 
جالوط .  ناء ف  يسه  صالحا

ج.ججوالتحصيلية الةراسية مستوياهه  تحسن  في لمسادةهه  الطلاب لعموم تحظ  إرشادية برامج  •

 الأكاديمي الإرشاد مهارات .3

 خةلهًًا ومًً  الأكًًاديمي المرشًً  بهًًا يتعيًًز مهًًاراا ةًً   إلًً  أه افًً  تحقاًًق فًً  يحتًًا  الأكًًاديمي الإرشًًاد

 :   وأ رمها الإرشاد أه اف تحقاق الإرشاد أه اف تحقاقيعك ج

 . الأه اف وتحقاق الواح  الفريق  روح الطة  قااد  : القياد  ممار  •

ج الطة  مشارك ج :التعاطف ممار  •
 
ج وج اةاا

 
 . وتطلعاته  لمشكةته  وةفساا

 . النباح تحقاق أجم م  طال  لكم المتعيز  الخطط رس ج :التخطيط ممار  •

 . الطة  م  التواصم ةعلااا يسهم معا وإدارت  الوقت تنظا ج :التحظي  ممار  •

 . وتقبله  إليه  والإةصاا للطة  الاستعاع حس  : الاستماع ممار  •

 . المشكةا حم ف  والتفنن الإةبا  وسرة  الاختاار جود  : المشكلا  وحل القرارا  اتخاذ ممار  •

ج الطة  إرشاد  طر ج الإلما  : الجمعي الإرشاد ممار  •
 
ج فيه . والتأثير تنظاعه  وكافا  جعاةاا

 الأكاديمي الإرشاد وحدة منسق مهام .4

 هيئاة أدضاا  أحاة فيهاا الأدماا  ويتاول  ،الأكااديمي الإرشااد وحاة  تسام  وحاة  جامعاة كال فاي

جممامه ومن التةريس

 الجًً د الطًًة  اسًًتقبا  حًًالاا مًً  لًً  يرفًً  مًًا ومتابعًً  الأكًًاديعاين المرشًً ي  ةلًً  العًًا  الإشراف •

 .أوجالجامع  الكلا   نظا  وتعريفه  ال راس  م  يو  أو ج ف  به  والترحا 

ا الطة  تو ي  • ج تو يع 
 
ج  الجامعًً ج  التًً ري  هائًً  أةضًًاء  ين  التخص حس  ةادلا

 
 لجعاًً  مراةاًًا

 .واللغوي  النفسا جوالاجتعاةا  الجواة 

 الأكًًاديعاين المرشًً ي  مًً  إلاًً  ترسًًم التًًي الحًًالاا وكًًذلك  ًًالطة  الخاصًً  التقًًارير اسًًتقبا  •

 .الأمر احتا  إذا الجامع  لرئي  أو العلعا  للشؤون الجامع جج لوكام رفعها مشاكلهاجأو وحم

 الإرشادي . للععلا  المنظع  الععم وورش وال وراا والتوجيها  الإرشادي  اللقاءاا تنظا  •

 للطة . الخاص  والنعاذ  الملفاا وإة اد الأكاديعاين المرش ي  وأةعا  مها  تسهام •

ج.وحلها تطويرها وسبم  الطة  المتعلق  المستب اا ف  الجامع  مناقش  •
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 للطالب الأكاديمي المرشد مهام .5

 التالي  الححو دل  للطالب الأكاديمي المرشة ممام تتحةد

 
ً
 الفحية  الممام : أولا

، إرشااده  ممماة إلياه أوكلا  الايين الطالاب مان طالاب بكال الخاصاة الحمااذ  تعبئاة •
ً
  أكاديمياا

  ججالآتي دل  وتحتوي 

 .الطال   ااةاا استعار  •

ج للطال  ال راسا  الخط  •
ا
  . دراس ي فصم كم وتحّ ث

جالتسجام. استعاراا •

ج الأكاديمي. السجم م  ح يث  نسخ  •

 .)والاةتذار والإضاف  الحذف كاستعار ( الأخرىج الإداري  الوثائق •

 وحًً   لمنسًًق وتسًًلاع  الطًًة  مًً  الأكًًاديمي المرشًً  لمقًًا ةا الطارئًً  التقًًارير ةعًًوذ  •

ج.ف جالجامع  الأكاديمي الإرشاد

 فًً  وتسًًلاع  الطًًة  مًً  الأكًًاديمي المرشًً  لمقًًا ةا الختًًام  الفصًًل  التقريًًر ةعًًوذ  •

 .الجامع  ف  الأكاديمي الإرشاد لمنسقجوح   الفصم نهاي 

 ةلًً  للحصًًو ج الأكًًاديمي الإرشًًاد وحًً   منسًًق مًً  التواصًًم الأكًًاديمي للعرشًً  يعكًً  •

ج.النعاذ  هذه

 المقررا    تسجيل دملية •

 التساجيل اسااتمار  مال  فاي ويساادة  وتخصصاه الطالاب ملاف الأكااديمي المرشاة ياةر 

  تسجيله. مودة يبل به الخاصة

 المقرر  اختيار •

 الطالاب لمساادة  القسا ، وذلا  خالا  مان للطالاب الةراساية الخطة دل  الاطلاع المرشة دل 

 يلي   مما التأكة ودليه ،مقرراهه  في اختيار

 ل راسًً  السًًا ق  والمتطلبًًاا المطلوبًً  المقرراا كم ف ج)د (ة  يقم لا  تق ير الطال  ةباح •

 .ل  السا ق المتطل  ف  ينجح ل  مقررج  تسجام للطال  ل جيسعح إة  حا  مقرر  كم
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سعح التي المعتع   الساةاا م  الأقص ى والح  الأدنى الح  معرف  •  ف   تسجالها للطال  يا

ج.)للطال  الع ءجال راس ي (الحال  وضع 

ج الجامع . موق  ةل  والتسجام القبو ج لائح  ةل  الاطةع الأكاديمي للعرش  يعك  •

     التخر  متطلبا  شرح •

 دل  للحصو   المعتمة  السادا  دةد أو المقررا  بحجاح يجتاز أ  الطالب دل  يتعن  بحيث

   يلي كما موزدة في التخصص البكالوريو  درجة

 . نباح الإل اما  الجامع  متطلباا إتعا  •

 . نباح الإل اما  الجامع  متطلباا إتعا  •

 . نباح الإل اما  القس  متطلباا إتعا  •

 (.2ة ج) يقم لا تراكمي  عع   المطلوب  المقرراا جعا  إتعا  •

 الحاة يتعاة  لا بماا التخار  متطلباا  دراسية لإكماا  وخطة زمني جةو   إدةاد في الطالب مسادة  •

 .بها المسموح السحوا  من الأيص  

 ( والتراكمي الفصل  ( التقةير نقاط  معة  شرح •

 الفصالي التقاةير نقااط معاة  احتسااب خالا  مان والتراكماي الفصالي الطالاب أدا  يقاا 

  الحسابية لةرجة التقةير ونقاط التقةير. المعادلة باستخةام كل منهما ويحتسب والتراكمي،

 . المعةلا  احتساب في الطالب لحالا  التقةيرية الرموز  توضي   •

  الأدا  تقيي  •

 التراكماي المعاة  ما  يتحاساب أ  يجاب الةراسا ي العاب  أ  للطالاب الأكااديمي المرشاة يوضا 

 .الةراس ي التعثر من ويمحعه الةراسية خطته المض ي في دليه يسمل بحيث

 الجامع  ف  العلعا  وق راته  ماوله  تناس  تخصصاته ججالتي اختاار ف  الطة  مساة   •

 . تخ  م  أكثر ةل  تشتعم التي والأقسا 

 المشكةاج. حمج •

 تتعلًًق التًًي الصًًعوباا مواجهًً  فًً  للطلبًً  العًًونج يًً  مًً  الأكًًاديمي المرشًً  يسًًتطا  •

 .لها المناسب  الحلو ج واقتراح المشكل  أسبا  خة جتح ي  م  وذلك  تخصصاته  

 لا التًًي الموضًًوةاا فًً  ومناقشًًت  استفسًًارات  ةلًً  الًًرد يسًًتطا  مًً  الطالًً جإلًً  توجاًً  •

ا فيها الإفاد  المرش  يستطا  ا أكاديعا  ا.جج أو أوجةفسا   اجتعاةا 
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  الإدارية   الممام : ثانيًا

 التالية الإجرا ا  حيا  يرارته اتخاذ في الطالب بمسادة  الأكاديمي المرشة يقوم

مقارر،                 دان مقارر، الادتايار مان ،الانساحاب المقاررا  وإضاافة ، حيف التخصص تغينر •

 القباو   للائحاة الرجاوع ضارور  ما  ) الجامعاة مان دارسا ي الانساحاب فصال دان الادتايار

ا، يترتاب وماا الإجارا ا  هاي  لمثال المحظماة والتساجيل  مان دليهاا الحصاو   ويمكان دليهاا أكاديمياً

 .الإنترن  دل  والتسجيل القبو   دماد  موي  خلا 

 الطالب   غياب •
 للجامعًً ج العامًً  السااسًً  توجًً  حاًً  ال راسًً   فًً  الأو ج الاًًو  مًً  الغاًًا  يحتسًً 

 المعتعًً   الت ريسًًا  السًًاةاا مًً  5% نسًًب  تغابًً  للطالًً جحًًا  أو ج إةًًذار توجاًً  ضًًرور 

 الت ريسًًًا  مًً جالسًًاةاا 10% نسًًب  تغابًً  حًًا  الطالًًً  إلًً  ثًًان إةًًذار وتوجاًً  للعقًًرر 

ج25 نسًًب  تغابًً  حًًا  للعقًًررج النهًًا   الامتحًًان حضًًورج مًً  الطالًً  وحرمًًان للعقًًرر  المعتعًً  

 الامتحًًًان دخًًًو ج مًً  حًًر  الًًًذيج الطالًًً  ويعتبًًر .للعقًًررج المعتعًًً   السًًًاةاا مًًً جةًً د %

ا الغاا  بسب  جالمقرر. ف  راسب 

 الأكاديمي المرشد واجبات .6

 العًًونج يًً  مًً  فًً  التعلامًًي دوره  باةًً  الطالًً   مًً  الأكاديعاًً  مهامًً  الأكًًاديمي المرشًً  يعًًار  •

 التًًي الحًًالاا وفًً  فيها  المساة   يستطا  التي الح ود ف  للطال  والاجتعاةا  والمساة  جالنفسا 

 مراجعتهًًا ةلًً  تشًًجعا  مًً  الجامعًً  فًً  المختصًً  الجهًًاا إلًً  يقًًو ج تحويلًً  معهًًا التعامًًم يصًًع 

ج.منها والاستفاد 

 المرشًً  فيهًًا يًًرىج التًًي الحًًالاا فًً  الاجتعًًاع  أو النفسًً ي المرشًً   عقا لًً  للطالًً  النصًًح تقًً ي  •

 ويطعئنًً  ةقلاًًا  أو ةفسًًاا مًًري  أةًً  يعًً  لا هًًذا أن للطالًً  التوضًًاح مًً  إحالًً جالطالًً   ضًًرور 

 .وسري جالموضوع  خصوصا  يتعلق فاعا

 رغًً  حًًا  فًً  الطالًً   حالًً  ةًً  مختصًًر   ععلومًًاا والاجتعًًاع  النفسًً ي المرشًً   تزويًً  يقًًو  •

 .ذلك ف  الطال 

 .الإرشادي  الجلساا تنظا  ف  السري  م  القصوىج ال رج  ةل  الحفاظ •

ج
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 المتميزين  بالطلاب الاهتمام .7

  بهاا القياام الأكااديمي المرشاة يتاول  التاي المماام من المتمنزين بالطلاب العحاية
ً
  حفاظاا

ً
 واساتثمارا

 التالي وف  الأدوار بهي  القيام الممنز  ويمكحه الكوادر لمي 

ج. التعيز ف  الاستعرار ةل  ومساة ته  مستعر   صف  الأكاديعا  سجةته  متابع  •

ج. المستعر والتحفيز المعنويج والتشجا  ال ة  •

 . التعيز ف  لةستعرار يل   ما وجعا  والإضاف  والحذف التسجام ةقباا تذلام •

 .رئي جالجامع  م  به  واللقاء ةليه  وتعريفه  الأقسا   رؤساء ربطه  •

ج: مثل تعيزه  ودة  مواهبه  وصقم مهاراته   تنعا  الجامع  ف  المعنا  للجهاا تحويله  •

ج. الطة  شؤون اتحاد •

 م جخة جمكت جالنشاطجالطةب ج الطة  دة  إدار  •

  .رشادجوالتوجا لإجمرك جا •

ًً جفًجًًًً • ًًيجوإشًًًًًراكه جفًجًًًًلماج دجعهًًً ًً  ًًًًًرامججج جتعًًًًً جالتعلامًًً  جمتعيًًًًًزي جةجمتعيًًًًًز جوربطهًًًًً ج طًجًًًًجإثرائاًًً

ج.  يستفا ونجمنه

ج. المستب   الطة ا  والأفكار الا تكار مرك  •

جججج. ذلك ف  المتخصصين م  والاستفاد  والاجتعاةا  النفسا  ظروفه  مراةا  •

 المتعثرين الطلاب رعاية .8

 . مستعر   صف  الأكاديعا  سجةته  متابع  •

 فًً  ذلًًك وتًً وي  المعًً لاا ورفًً  لةجتهًًاد وتحفيًًزه  الضًًعف سًًب  ةًً  والبحًً  معهًً  الاجتعًًاع •

 . السجةاجالخاص 

 العًً ء مراةًًا  مًً  والضًًعف التعثًًر تخطًًى مًً  وتعكًًنه  معًً لاته  تناسًً  دراسًًا  خطًً  رسًً  •

 .ال راس ي

 . ذلك ف  المتخصصين م  والاستفاد  الإمكان ق ر  والاجتعاةا  النفسا  ظروفه  مراةا  •

 .الطلاب شؤو  اتحاد ▪

 . من خلا  مكتب النشاط الطلابي الطالب دد  إدار  ▪

 .والتوجيه الإرشاد مركز ▪
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 متعيًًزي   طًًة  وربطهًً  متعيًًز  إثرائاًً   ًًرامج فًً  وإشًًراكه  التعلامًًي المجتعًً  فًً  دمبهًً  •

 منه . يستفا ونج

ج

 

 اعتمـاد

   عميد كلية الاقتصاد والعلوم السياسية  تيجي                                                      
                                                ................... ............ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 م  2023( لسنة      معتمد بقرار عميد الكلية رقم )  
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