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حٌِمِ  سْمِ ب نِ الرَّ ٰـ حْمَ  اللَّـهِ الرَّ
 

 

رَى ٱعْمَلوُاْ  وَقلُِ  ٌَ ُ  فَسَ
 ۥوَرَسُولهُُ  عَمَلَكُمْ  ٱللَّّ

ونَ  وَٱلْمُؤْمِنُونَ  لمِِ  إلِىَٰ  وَسَتُرَدُّ بِ  عَٰ ٌْ دَةِ  ٱلْغَ هَٰ  وَٱلشَّ

ئُكُم ٌُنَبِّ  تَعْمَلوُنَ  كُنتُمْ  بِمَا فَ
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  تمهٌد 

مشروع التخرج هو مشروع ٌقوم به الطلاب فً نهاٌة دراستهم الجامعٌة، وٌهدف إلى تطبٌق 

المعرفة والمهارات التً اكتسبوها خلال فترة دراستهم. ٌمكن أن ٌكون مشروع التخرج فً 

مجموعة متنوعة من المجالات، مثل الهندسة، وإدارة الأعمال، والعلوم، والتكنولوجٌا. ٌتضمن 

ج غالبًا البحث والتحلٌل وتطبٌق النظرٌات والمفاهٌم على مشكلة محددة وٌعتبر مشروع التخر

 فرصة للطلاب لتطوٌر مهاراتهم والتعمق فً مجال دراستهم.

كلٌة المحاسبة هذا الدلٌل ٌقدم المعلومات والإرشادات اللازمة لإعداد مشروع التخرج فً 

، بما فً ذلك الأهداف، خرجالتمشروع ب. وٌشمل مختلف الجوانب المتعلقة الرجبان

والمحتوٌات، والمتطلبات، وخطوات التنفٌذ، ومعاٌٌر التقٌٌم، والقواعد والإرشادات الكتابٌة. 

 سٌكون هذا الدلٌل مصدرًا قٌمًا للطلاب والمشرفٌن على إنجاز مشارٌع التخرج بنجاح.

 والله ولي التوفيق

 

 لكتابة مشروع التخرج الطالبإعداد دليل لجنة 

 0202يونيو/ : كلية المحاسبة الرجبان                                               
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 أهداف الدلٌل

  كلٌة البحث العلمً وكتابة مشـارٌع التخـرج فـً  معرفة أساسٌاتتمكٌن الطلبة من

 .المحاسبة الرجبان

 كلٌة الطلاب بالمعلومات والإرشادات اللازمة لإعداد مشروع التخرج فً  تزوٌد

 .المحاسبة الرجبان

 المتطلبات والمعاٌٌر المطلوبة لإنجاز مشروع التخرج بنجاح توضٌح. 

 نفٌذ مراحل إعداد مشروع التخرج.فً تنظٌم وت المساعدة 

 التزام الطلاب بالقواعد والإرشادات الكتابٌة المحددة ضمان. 

 المناقشة.من قبل لجنة  عملٌة تقٌٌم مشارٌع التخرج تسهٌل 

  التخرج مشروع ماهٌة 

  مشروع التخرج الجامعً هو عبارة عن عملٌة بحثٌة ٌقوم بها الطلاب فً نهاٌة مسارهم

 .الأكادٌمً للحصول على الدرجة الجامعٌة، وخاصة درجة البكالورٌوس

  ٌتعٌن على الطلاب تنفٌذ مشروع تخرج ٌعكس مدى استٌعابهم وتطبٌقهم للمفاهٌم

 .فً تخصصاتهم المختلفةوالمهارات التً اكتسبوها خلال دراستهم الجامعٌة 

  أهداف مشروع التخرج 

كلٌة  متطلبات من سًرئٌ كمتطلب الجامعٌة مرحلةال لطالب التخرج مشروع ٌهدف

 ختام فً أكادٌمٌة فسحة إعطائهم إلى الكلٌة من تخرجهموالمتوقع  / الرجبان المحاسبة

 فهم فً التعمق الطالب ٌستطٌع بحٌث الجامعٌة الدرجة على للحصول الجامعٌة مسٌرتهم

 بتحصٌلهم مستعٌنٌن ،ةبناء علمٌة إضافة لتحقٌق والمحاولة تخصصهم جوانب من جانب

https://bing.com/search?q=%d9%85%d8%a7%d9%87%d9%8a%d8%a9+%d9%85%d8%b4%d8%b1%d9%88%d8%b9+%d8%a7%d9%84%d8%aa%d8%ae%d8%b1%d8%ac
https://bing.com/search?q=%d9%85%d8%a7%d9%87%d9%8a%d8%a9+%d9%85%d8%b4%d8%b1%d9%88%d8%b9+%d8%a7%d9%84%d8%aa%d8%ae%d8%b1%d8%ac


 كلٌة المحاسبة الرجبان            دلٌل الطالب لكتابة مشروع التخرج                             

 7 

 فً التعاون ومع ومختبرات مكتبات من الجامعة وبإمكانٌات الذاتٌة، وبقدراتهم الأكادٌمً،

 .غٌرها وأ الدولة مإسسات مع هذه البحوث جراءإ

  أساسٌات كتابة مشروع التخرج 

  العلمٌة.الامانة 

 العلمً. القسم فً ةالمقرر البحثٌة الخطة على الاطلاع الطلاب أو الطالب على 

 وواضح معٌن بموضوع هتمامإ الطلاب أو لدى الطالب ٌكون أن. 

 لتزوٌد الطالب  ٌجب أن ٌكون المشرف على مشروع التخرج فً نفس تخصص الطالب

 المشكلات إن وجدت.بالمعلومات والأفكار المناسبة، ومساعدتهم على حل 

 أو المجتمعٌة المشكلات لإحدى التخرج حلا مشروع موضوع ٌتناول ٌفضل أن 

 إحدى باستخدام مشروع تصمٌم طرٌق عن جدٌدة، حلول إبتكار أو التعلٌمٌة الواقعٌة،

 .التخرج لمشروع الوصول قبل دراستها تم التقنٌات التً

 .الموضوعٌة فً الكتابة 

  والافكار.التسلسل فً المعلومات 

 .التناسق بٌن الفقرات والفصول 

 .الالتزام بقواعد المنهجٌة العلمٌة 

  التخرج مشروع على التقدٌم متطلبات 

  ًستٌفاء إ، ٌجب على الطلاب كلٌة المحاسبة الرجبانلإنجاز مشروع التخرج ف

 :المتطلبات التالٌة

 للمشروع تسجٌل: 
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 معتمدة ساعة 100 أنهوا الذٌن للطلاب التخرج مشروع مقرر فً بالتسجٌل ٌسمح -

  .بنجاح

ٌتضمن الذي وفً القسم العلمً المقترح المبدئً لمشروع التخرج ج ذنموبدء فً تعبئة ال -

العلمً والمشرف ثم ٌعتمد من القسم عرض خطة البحث من طلبة مشروع التخرج 

  المقترح من القسم.

 البحث: نفس فً بهم المسموح الطلبة عدد 

 ذلك عن الزٌادة ٌجوز ولا الاكثر على "طالبان" بحث لكل بهم المسموح الطلبة عدد ٌكون

 إلا فً بعض الظروف الإستثنائٌة وبموافقة القسم.

 المقرر: الزمنٌة المدة  

الطالب  وٌناقش نٌدراس ٌنبفصل التخرج مشروع مقرر فً التسجٌل الطالب على ٌجب

 فً الطالب ستمرارإ ٌجوز لا الأحوال جمٌع وفً مباشرة هٌٌل الذي الفصلمشروع التخرج 

 .الدراسة عن الانقطاع وأ القٌد إٌقاف حالة فً الا متتالٌن دراسٌٌن فصلٌن من لأكثر البحث

 التخرج: مشارٌع حجم 

 إلى الأولى الصفحة من الأوراق كل شاملة ورقة 60 بواقع التخرج مشروع حجم ٌكون

 .ورقة 90 جاوزلا ٌتالأحوال  جمٌع وفً النهاٌة

  الجدول الزمنً لمشروع التخرج 

 الثالث الأسبوع نهاٌة إلى الأول الأسبوع بداٌة فً التخرج مشروع فً ٌكون التسجٌل 

 .الفصل بداٌة من

 للنموذج الخاص  وفقا منه موقعة للقسم البحثٌة الخطة مقترح تقدٌم الطالب على ٌجب

 البحث. بتسجٌل

 رسمً. إجتماع بمحضر وتعتمد العلمً القسم إلى بالتسجٌل الخاصة الطلبات جمٌع تقدم 
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 لكل مشرف تعٌٌنو مشارٌع التخرج فً المسجلٌن الطلاب أسماء تثبٌت عمٌلة تتم 

وٌتولى رئٌس القسم العلمً بإسناد مهمة الإشراف وتوزٌع الطلبة على مجموعة, 

وذلك بتعبئة نموذج تكلٌف عضو هٌئة تدرٌس للاشراف على مشروع  المشرفٌن

 الطالب ٌعتبر ولا القسم مجلس قبل من التخرج لمشارٌع خطة البحث واعتماد التخرج

 .الاجتماع فً محضر بحثه أدراج ٌتم مالم ذلك مستكملا

 ًلجنة  أمام المشروع فكرة بعرض مجموعة أو طالب كل ٌقوم السادس الأسبوع نهاٌة ف

 دقٌقة 15 مدة خلال البحث، مشرف بحضور معهم ومناقشتها من أعضاء هٌئة التدرٌس

 .مشروع لكل

 المشروع فكرة تغٌٌر العلمً والقسم المشرف موافقة المجموعة بعد أو للطالب ٌجوز 

 المسجل بالقسم على أن ٌقدم الطالب أو المجموعة الاسباب التً دعت إلى طلب التغٌٌر.

 حسب  المشرف تقرٌر مبدئ حول نسبة الانجاز ٌقدم: عشر الرابع الأسبوع نهاٌة

إعتماد التقرٌر من  وٌتم لذلك على أن ٌتضمن الموعد المتوقع للمناقشةالمعد النموذج 

 . كمرحلة أولى من إنجاز مشروع التخرجالقسم العلمً والمشرف 

 ٌّب إذا  ٌعتبر مشرفه مع للجلوس المحددة الساعات عن %(25) نسبته بما الطالب تغ

ا، منفصلتٌن مرتٌن على إنذاره شرط المشروع، فً اراسبً  ًٌّ  المشرف توقٌع علٌه كتاب

 .المختص القسم ورئٌس

  من المشروع سحب الكلٌة إدارة ثم القسم مجلس مع بالتنسٌق القسم لرئٌس ٌجوز 

 بالساعات ٌلتزم لم إذا بالخصوص مكتوب له رإنذا بعد وقت أي فً المشرف الأستاذ

 تدرٌس هٌئة لعضو وإسناده لإنجازه، الكافً والوقت له، المقررة الأسبوعٌة الزمنٌة

 .بشؤنه المتبعة والمالٌة الإدارٌة الإجراءات كافة تخاذإو غٌره،

 اأسبوعًٌ  دراسٌةساعات(  4) التخرج مشروع ساعات عدد. 
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  الانسحاب من مشروع تخرج 

 استكمال المشروع من المجموعة أو الطالب تمكن وعدم سبب لأي المشروع تعطل حالة فً

تقدٌم طلب و العلمً والقسم المشرف موافقة بعد المشروع من للطالب الانسحاب ٌجوز

, وٌمنح الطالب أو ٌوضح فٌه أهم الاسباب والعقبات التً تتطلب الانسحاب من المشروع

  .ٌلٌه الذي الفصل فً أخرى مرة التسجٌلالمجموعة فرصة 

  التسلٌم النهائً ومواعٌد المناقشات 

 لمشارٌع ملةالمك والتقارٌر التخرج مشروع لتقارٌر النهائً التسلٌم الطالب على ٌجب

 الفصل خرجً ضمن من الطالب احتساب لٌتم وذلك الدراسً الفصل قبل امتحانات التخرج

 .الأسباب كانت أٌا الموعد هذا بعد للمناقشة مشارٌع أٌة تقبل ولا المشروع تسلٌم فٌه تم الذي

  المناقشة مواعيد 

 الثانً  الدراسً الفصل نهاٌة فً التخرج لمشارٌع المناقشات مواعٌد تكون ان ٌجب

من قبل المشرف ٌثبت فٌه جاهزٌة  بعد الحصول على الموافقةولجمٌع الطلبة  للمشروع

 المناقشة تإجل لا الأحوال جمٌع وفً بالقسم الامتحانات معالطالب لمناقشة المشروع 

 .بعده الذي للفصل

 وذلك قبل أسبوعٌن لقسممن مشروع التخرج إلى ا تٌننسخ تسلٌم الطالب ٌجب على 

 ة.المناقش لجنة لتحدٌد

 السابقة الشروط كافة ٌستكمل مالم للخرٌجٌن الطالب ملف إحالة ٌتم لا. 
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  لجان المناقشة تشكيل 

 من وٌتكون العلمً القسم رئٌس من ٌصدر بقرار التخرج مناقشة مشارٌع لجان تشكل 

 القسم رئٌس ورئاسة الرئٌسً المشرف أثنٌن من الاعضاء لكل مشروع وبعضوٌة عدد

 الدراسً. الفصل بداٌة فً العلمً

  اللجان أعضاء أسماء عن ٌعلن لا نأ وٌجب القسم جتماعإ ٌتم تشكٌل اللجنة بمحضر 

ٌُكتفى للطلبة  . غٌرلا  فقط والمغلقة العامة مواعٌد المناقشات بإعلان و

 التقدٌم تارٌخ من أسبوعٌن خلال الطالب مناقشة ٌجب. 

  وعلى اللجنة لآراء وفقا التعدٌلات هذه تجرىبعد المناقشة وفً حالة وجود تعدٌلات 

 .ذلك متابعة المشرف

 ٌُمنح الطالب مدة وقدرها شهر تبدأ اعتبارًا من فً حال قُبل البحث مع وجود تعدٌلات  ,

لاستكمال التعدٌلات, وفً حال لم ٌلتزم الطالب بالمدة الممنوحة لإجراء  تارٌخ المناقشة

ٌُنجز تعدٌلاته بعدها  ٌُرحل الطالب إلى الدفعة اللاحقة, وفً حال لم  تعدٌلات مشروعه 

 ٌعتبر المشروع مرفوض.

  ٌُنجز الطالب لا ٌتم إحالة درجات الطالب إلى قسم الدراسة والامتحانات إلا بعد أن 

  المطلوبة. التعدٌلات

  وإعتمادها  الممتحنٌن التوقٌع على النسخ المعدلة من قبلعند الانتهاء من التعدٌلات ٌتم

 من المشرف لاعطاء الطالب الاذن للطباعة والتجلٌد بشكل نهائً. 

  ٌلتزم الطالب بتسلٌم عدد ثلاث نسخ, نسختان عادٌة لكل من المشرف والقسم والاخرى

 الاخضر ٌتم وضعها فً المكتبة العلمٌة.مجلدة تجلٌد فاخر وباللون 
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 قرص على نسختٌن الطالب ٌقدم ( مضغوطCD ) بصٌغة إحداهما (pdf )والأخرى 

 العلمً، القسم بها ٌحتفظ واحدة ،الممتحنٌن لجنة من إجازتها بعد ( Word) بصٌغة

 .الكلٌة مكتبة فً توضع والثانٌة

 حضور المناقشة

 بقواعد الإلتزام على التشدٌد مع بالحضور عام بشكل والطلبة للأهالً السماح ٌمكن 

 .والكلٌة والقسم المشرف وتعلٌمات

  ًولا والكلٌة القسم مجلس موافقة بعدتقام المناقشة بصورة مغلقة  الإلتزام عدم حالةف 

 منح قبل المغلقة المناقشة إقامة ٌجوز ولا التدرٌس هٌئة لأعضاء إلا بالحضور ٌسمح

 .الاذن

  مشروع التخرجشروط مناقشة  

 لجلسة القسم منسق –الممتحنٌٌن الاول والثانً – المشروع مشرف(الحضور:  .1

 المشروع(.

 إلاولا ٌقبل تغٌب أي منهم  المشروع ً مناقشةف للبدءحضور الاطراف السابقة مهم  .2

, أما المشرف ٌقبل تغٌبه بعر دون أن نٌ ٌللمعتذر لٌ ٌبد فٌ ٌوتكل القسم قٌبلهٌ قاهر بعذر

 بدٌل. ٌكلف عنه

 :ً ًٌ لٌ كما التخرج مشروع عرض زمن قسٌمٌ .3

 10- 20  الطلبةأو  الطالب قبل من المشروع لعرض قٌةٌدق. 

 المناقشة لجنة قبل من والنقاش للأسئلة قةٌٌدق 60 من أقل. 

 ومنسق ٌنوالمناقش المشرف بٌقىٌ و المغادرة الحضور من طٌلبٌ المناقشة نتهاءإ بعد .4

 .عدمه من المشروع وقبول الطالب داءٌٌمٌ آتق حول للتداول المشروع جلسة
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 عدمه، من المشروع قبول لإعلان والحضور أو الطلبة المشروع طالب بدخول السماح.  6

 .بدونها أو لٌاتٌ بتعد قبوله تم نوإ

 التـــقـــــٌٌم

 كمامشروع التخرج وتوزع الدرجات  تقٌٌم نموذج تعبئة بواسطة الطلاب تقٌٌم ٌكون 

 :ٌلً

  :ًاللجنة أعضاء بٌن ٌلً كما ةموزع وتكون%  100الاجمال: 

  40  %المشروع لمشرف. 

  30  %للممتحن الأول. 

 30  %ًللممتحن الثان. 

 الرسوب فً مشروع التخرج

بالمقرر  النجاح من درجة أقل نهائً مجموع على الطالب حصول أي الرسوب، حالة فً

مجددآ مع مشرف  التسجٌل علٌه وٌجب المشروع نفس للطالب باستكمال ٌسمح لا (،50)

 آخر فً الفصل التالً وذلك بعد الحصول على الموافقة من القسم العلمً.

 القواعد التنفٌذٌة لمشروع التخرج

 :التخرج مشروع أولا: عناصر

 :وعنوانه المشروع موضوع اختٌار .1

 المشروع، عنوان خلالها إختٌار من ٌتم حٌث المراحل؛ أصعب من المرحلة هذه تعتبر

الطلاب، مع مراعاة أن ٌكون  أو للطالب التامٌّن والاستعداد بالرغبة أن ٌكون ٌجب والذي

 الطلاب. أو الطالب تخصص العنوان فً
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 :المقدمة .2

ٌبٌن من خلالها الطالب المجال العلمً الذي ٌنطوي علٌه مشروع التخرج، ثم ٌتبعه بكتابة 

. وٌفضل أن تكون الشروحات "فصول...إلخأبواب، " المشروعللأفكار وتقسٌمات  ةمختصر

لكل فصل أو جزء من أجزاء  وع التخرج متساوٌة بالقدر الممكنفً المقدمة الخاصة بمشر

 المشروع كاملا، ثم المنهجٌة العلمٌة التً سٌتبعها الطالب فً مشروعه.

 البحث: مشكلة .3

 العلمً المشروع بهذا القٌام من الهدف الرئٌسً الاجابة علٌها تمثل التً التساإلات وهً

 الدراسة. محل

 البحث: اختٌار أسباب .4

 موضوعٌة. تكون أن وٌجب الموضوع، هذا لاختٌاره الحقٌقٌة الأسباب ٌوضح فٌها الطالب

 :البحث أسئلة .5

أسئلة البحث العلمً هً مجموعة من التساإلات التً ترتبط وتتعلق بالبحث العلمً، ومن 

فصل، وذلك لكً ٌتم تحقٌق أهداف خلال هذه التساإلات تتم ترجمة أهداف الدراسة بشكل م

وٌسلط الضوء على المشكلة  لعمل الطالبٌعطً سإال البحث اتجاهًا ودلٌلًا . حٌث الدراسة

ٌكون محفزًا للنقاش و فً معالجتها، مما ٌلهم التفكٌر والتحلٌل ٌرغبأو القضٌة التً 

 .والتفكٌر العمٌق

 :الفرضٌات .6

على الباحث أن ٌحدد فً خطة البحث فرضٌات بحثه, هل هناك فرضٌة واحدة شاملة  بٌج

 لكل الموضوع ام اكثر من فرضٌة أو ٌكون هناك فرضٌات رئٌسٌة وفرعٌة.

 حدود البحث: .7

https://bing.com/search?q=%d9%85%d8%a7+%d9%87%d9%8a+%d8%a7%d8%b3%d8%a6%d9%84%d8%a9+%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab
https://bing.com/search?q=%d9%85%d8%a7+%d9%87%d9%8a+%d8%a7%d8%b3%d8%a6%d9%84%d8%a9+%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab
https://bing.com/search?q=%d9%85%d8%a7+%d9%87%d9%8a+%d8%a7%d8%b3%d8%a6%d9%84%d8%a9+%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab
https://bing.com/search?q=%d9%85%d8%a7+%d9%87%d9%8a+%d8%a7%d8%b3%d8%a6%d9%84%d8%a9+%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab
https://www.bahthiblog.com/2023/07/research-questions.html
https://www.bahthiblog.com/2023/07/research-questions.html
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الحدود تحدد نطاق البحث وتحدد حدود البحث تشمل المجال الذي ٌتم فٌه تنفٌذ البحث. هذه 

ما ٌشمله وما لا ٌشمله. إلٌك بعض النقاط التً ٌجب أن تؤخذها فً الاعتبار عند تحدٌد 

 :حدود بحثك

حدد الفترة الزمنٌة والمكانٌة التً سٌغطٌها البحث. هل سٌكون البحث  :الزمان والمكان. 1

 محدودًا إلى فترة زمنٌة معٌنة أو مكان محدد؟

حدد المشكلة أو الموضوع التً ترغب فً دراسته. هل ستركز  :أو الموضوع المشكلة. 2

 على جانب معٌن من المشكلة أو ستشمل جوانب متعددة؟

 الدراسات السابقة: .8

الدراسات السابقة فً البحث العلمً هً مجموعة من الأبحاث والمقالات العلمٌة التً 

فٌه، وتمثل مصادر مهمة لطلبة  نفس الموضوع الذي ٌرغب الباحث الكتابة أجُرٌت حول

ٌهدف قسم الدراسات السابقة فً البحث إلى تقدٌم وصف دقٌق وتحلٌل ٌساعد  .عالمشرو

. وتساعده على تجنب الصعوبات السابقة الباحث على دعم بحثه وتقدٌمه فً سٌاقه الصحٌح

 .وتحدٌد مسار بحثه بشكل جٌد

 الشكل التالً:ٌمكن تدوٌن الدراسات السابقة ب

 بٌئة التً أجرٌت فٌها.البدء بعرض عنوان الدراسة وإسم الباحث وال 

  عرض أهم الافكار التً تم عرضها فً هذه الدراسة والاهداف الرئٌسٌة وأهمٌتها

 العلمٌة.

 .عرض أهم النتائج والتوصٌات التً تم الوصول إلٌها 

  أخٌرآ ٌجب أن ٌكون عرض الدراسات السابقة بشكل منطقً ومتسلسل بالكٌفٌة التً لا

 الدراسة والاخرى. ٌشعر بها الباحث بوجود فراغ بٌن

 منهج البحث وإجراءاته: .9

https://bing.com/search?q=%d8%a7%d9%84%d8%af%d8%b1%d8%a7%d8%b3%d8%a7%d8%aa+%d8%a7%d9%84%d8%b3%d8%a7%d8%a8%d9%82%d8%a9+%d9%81%d9%8a+%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab+%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a
https://bing.com/search?q=%d8%a7%d9%84%d8%af%d8%b1%d8%a7%d8%b3%d8%a7%d8%aa+%d8%a7%d9%84%d8%b3%d8%a7%d8%a8%d9%82%d8%a9+%d9%81%d9%8a+%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab+%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a
https://bing.com/search?q=%d8%a7%d9%84%d8%af%d8%b1%d8%a7%d8%b3%d8%a7%d8%aa+%d8%a7%d9%84%d8%b3%d8%a7%d8%a8%d9%82%d8%a9+%d9%81%d9%8a+%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab+%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a
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ٌشمل هذا المنهج ٌُتبعه الباحث لإجراء دراسة علمٌة ومنهج البحث العلمً هو الإطار الذي 

. حٌث  مجموعة من الخطوات التً تساعد فً تنظٌم البحث وتوجٌهه نحو تحقٌق أهدافه

 التحلٌلً، ٌختار الباحث أحد المناهج العلمٌة المتعارف علٌها فً البحث العلمً مثل" المنهج

 التارٌخً، التجرٌبً،المنهج المنهج الاستقرائً، المنهج الوصفً، المنهج المقارن، المنهج

 .البحث فً منهج من أكثر ٌجتمع وربما الاستنباطً، المنهج

 . الصعوبات التً واجهت الباحث خلال بحثه:10 

من أهم الخطوات فً البحث العلمً أن ٌعرض الباحث أهم الصعوبات التً واجهته أثناء 

 قٌامه بهذا البحث.

 . مصطلحات البحث:11

تناولها موضوع البحث وهً مجموعة من المفاهٌم التً  تشمل التعرٌف بالمصطلحات التً

 ات لها داخل خطة البحث.ٌقوم الباحث بوضع تعرٌف

 . المراجع:12

 ٌعرض فٌها الباحث أهم المراجع التً سٌتم الاعتماد علٌها فً البحث.

 ثانٌآ: تجمٌع المادة العلمٌة وتشمل:

 .القراءة الاولٌة للموضوع 

 .تصنٌف المادة العلمٌة وترتٌبها 

 .مراجعة المادة العلمٌة 

  .ترتٌبها والاختٌار حسب الاحتٌاج من المواضٌع المطلوبة 

 ثالثآ: نقل المادة العلمٌة من المراجع وتشمل:

 "......" نقل النصوص كاملة بحٌث ٌجب أن توضع بٌن قوسٌن صغٌٌرٌن. 

https://iesco.my/ar/%d8%ae%d8%b7%d9%88%d8%a7%d8%aa-%d9%83%d8%aa%d8%a7%d8%a8%d8%a9-%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a/
https://iesco.my/ar/%d8%ae%d8%b7%d9%88%d8%a7%d8%aa-%d9%83%d8%aa%d8%a7%d8%a8%d8%a9-%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a/
https://iesco.my/ar/%d8%ae%d8%b7%d9%88%d8%a7%d8%aa-%d9%83%d8%aa%d8%a7%d8%a8%d8%a9-%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a/
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  إعادة صٌاغة النص بؤسلوب جدٌد تبرز فٌه شخصٌة الباحث ولا ٌجب أن ٌخل بالمعنى

 الاصلً للنص.

  قدر الإمكان بحٌث ٌستخدم الباحث عبارات مختصرة وموجزة ولا تنقص الاختصار

 من الكعنى الاصلً للنص.

 رابعآ: توثٌق المراجع:

هناك الكثٌر من الطرق المستخدمة فً توثٌق المراجع والتً تختلف من جامعة إلى أخرى 

 فٌها قالتوثٌ ٌكون حٌث  (.APAالنفس ) لعلماء الجمعٌة الأمرٌكٌة ولعل أشهرها طرٌقة

 الطالب ٌوضع بؤن   فكرة معٌنة وذلك نقل بعض النصوص أو عرض من الطالب انتهاء بعد

 التوثٌق وٌكون ،)الصفحة سنة النشر، المإلف، عائلة اسم( قوسٌن  بٌن نفسه البحث فً

 :كالآتً

 اة علمٌة ٌوثق بالطرٌقة التالٌة:إذا كان المرجع أو المصدركتابآ أو بحثآ منشورآ فً مج  

              خط وبنوع قوسٌن، بٌن ذلك وٌكون (,الصفحة النشر، سنة المإلف، عائلة(

 Simplified Arabic  ( غامق12) وبحجم خط. 

 80 ص ، 2011 ،العماري(بالشكل التالً:  ٌكتبدآ منفر المإلف كان إذا.)  

 (68, ص 2010: )العماري, الحجاجً, كالتالً ٌكتب اثنٌن لمإلفٌن البحث إذا كان. 

 الأول، المإلف عائلة اسم) :بالصٌغة التالٌة ٌكتب وأكثر مإلفٌن لثلاثة البحث كان إذا 

 (.90, ص2001التالً: )الراجحً وآخرون, كوآخرون  عبارة إلٌها وٌضاف

 التالً النحو على فٌكتب الإنترنت، على موقع من النقل كان إذا: 

 .الموقع ,السنة المقالة, عنوان -إن وجد  - المإلف اسم

 كتابة المراجع فً نهاٌة البحث: ثالثآ:

 .المراجع باللغة العربٌة تؤتً أولآ, ثم المراجع باللغة الانجلٌزٌة 
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   نوع الخطSimplified Arabic  عادي إلا عند ذكر الكتاب أو المرجع  14وحجمه

 غامقآ. 14وبحجم  Simplified Arabicٌكتب ب 

 رابعآ: توثٌق الكتب باللغة العربٌة:

 الناشر، الطبعة، الكتاب، عنوان النشر، سنة .الاسم الاول ثم ،اللقب أو المإلف عائلة إسم (

 .)مكان النشر

 مثال:

  . مكتبة المنار. طرابلس. لٌبٌا. 23(. مناهج البحث العلمً. ط 2014صبري. ) الهاشمً،

 خامسآ: توثٌق المراجع باللغة الانجلٌزٌة:

Raup, D. (2003). Principles of Paleontology. Toppan Company. 

Tokyo. Japa. 

فً هذه  :والانجلٌزٌةسادسآ: توثٌق البحوث المنشورة فً المجلات العربٌة 

 الحالة ٌكون التوثٌق بالشكل التالً:

 .المجلد .المجلة اسم .قوسٌن بٌن البحث عنوان .النشر سنة .الاسم ثم المإلف، عائلة اسم

 .الصفحات ، العدد

 مثال باللغة العربٌة: 

(. )إدارة الموارد البشرٌة بٌن الواقع والتطبٌق(. مجلة الجبل. 2017محمد ) ،القاضً

 .34-26. 10جامعة الزنتان. 

 مثال باللغة الانجلٌزٌة:

Anderia, M. (2008). (The seasonal dynamics and grazing 

control of phyto and mespzooplankton in the Northern Gulf of 
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Aqaba). Unpublished Ph.D. thesis. Center for Tropical Marine 

Ecology. University of Bremen. Germany. 

ٌتم توثٌق  :سابعآ: توثٌق الرسائل الجامعٌة الغٌر منشورة )العربٌة والاجنبٌة(

 المراجع فً هذه الحالة على النحو التالً:

 .الكلٌة)بٌن قوسٌن(  الرسالة عنوان .السنة . الاسم الاول الباحث، عائلة سمإ

 .بلد النشر  .الجامعة

 :باللغة العربٌة مثال

)أسباب تدنً مستوى جودة الخدمات المصرفٌة التً تقدمها  . 1054. رضاء ،المختار

 ،المحاسبة الرجبان كلٌة. منشورة غٌر ماجستٌر رسالةدراسة تحلٌلٌة(.  -المصارف للعملاء

 .لٌبٌا ،الزنتان جامعة

 مثال باللغة الانجلٌزٌة:

Sharif, Hussein. 2016. (The grammatical objections of Al-Fakihi 

(d. 972 AH) to Ibn Hisham (d. 761 AH) in explaining Qatar Al-

Nada and his positions on some grammarians - an analytical 

study). Unpublished doctoral thesis. Faculty of Languages, 

University of Tripoli, Tripoli, Libya. 

 :ثامنآ: التوثٌق من الانترنت

 ٌتم التوثٌق وفقآ لهذه الطرٌقة على النحو التالً:

 تكتب ( المقالة عنوان  .النشر سنة الاول.   .سمهإ ،الناشر أو شهرته أو الكاتب عائلة إسم

 .الموقع )قوسٌنبٌن 

 مثال:
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 http: // www.rnep.org.bh. )التنمٌة المستدامة والعولمة(. (2006القاضً, خالد. )

 تاسعآ: توثٌق المحاضرات باللغة العربٌة والانجلٌزٌة:

 :التوثٌق باللغة العربٌة 

 .التارٌخ المحاضرة، مكان  .أو المإسسة الجهة سمإ )المحاضرة عنوان(  المحاضر، سمإ

 :لمثا

/ العلٌا الدراسات قاعة .الزنتان جامعة .قواعد كتابة البحوث العلمٌة ،صبحً المهدي .د

 م.15/06/2022 أكادٌمٌة الدراسات العلٌا

 :التوثٌق باللغة الانجلٌزٌة 

Litfin, Karen. (Introduction to Political Economy). Political 

Science 203. University of Washington. Seattle, 16 October 

2000. 

 :والحدٌث الشرٌف, الآٌات القرآنٌةعاشرآ: توثٌق 

 أولآ: الآٌة القرآنٌة:

 .(150 :: )الانفالمثال ورقمها، الآٌة بذكر الاستشهاد موطن الآٌة انتهاء بعد توثٌقها وٌكون

 ٌآ: الحدٌث الشرٌف:ثان

العادي وٌضاف إلٌه إسم ٌتم توثٌق الحدٌث الشرٌف فً البحث العلمً كما ٌوثق المرجع 

 .الكتاب ورقم الحدٌث

  .لبنان بٌروت  .الفكر دار .البخاري صحٌح .إسماعٌل بن محمد البخاري، مثال:

 2  الحدٌث رقم  .الصحبة  بحسن الناس أحق من باب  .الأدب كتاب  .5/250 .م 1981

 أخٌرآ: توثٌق المراجع فً نهاٌة المشروع:

 ًقائمة واحدة. ترتٌب جمٌع المراجع هجائٌآ ف 
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 العربٌة باللغة المراجع ترتٌب عند  )ابن(و ،)أبو(و التعرٌف،  )أل( إهمال. 

 عنوان  .النشر سنة  .الاسم الاول المإلف، عائلة اسم :كالآتً ٌكون المواقع كتابة 

 .الرابط  )السنة .الشهر .الٌوم(  للموقع الدخول تارٌخ  .المقالة

 الإنجلٌزٌة باللغة للمصادر وأخرى العربٌة، باللغة والمراجع للمصادر قائمة تخصص 

 .وجدت إن

 لمشروع التخرج الفنٌةالقواعد 

 :المشروع ترتٌبأولآ: 

 العنوان: صفحة  

 شعار الصفحة أعلى ٌسار وٌقابله الصفحة، أعلى ٌمٌن الجامعة شعار  :تحوي أن وٌجب

 ثم الجامعة، اسم ثم العلمً، والبحث العالً التعلٌم وزارة ثم الدولة، اسم ٌتوسطهما الكلٌة،

 ":الآتٌة بالعبارة عنها وٌعبر والتخصص، الدرجة ثم المشروع، عنوان ثم القسم، ثم الكلٌة،

 ،)العلمً القسم ٌذكر(  فً البكالورٌوس أو اللٌسانس درجة متطلبات لاستكمال مقدم بحث

ا، المشرف الأستاذ اسم ٌلٌه الجامعة، فً مدون هو كما الطالب اسم ٌذكر ذلك بعد ًٌّ  ثم ثلاث

 .والمٌلادي الهجري بالتارٌخ الجامعً العام

 آنٌةرالق الآٌة صفحة: 

 .الآٌة ورقملة وموثقّة باسم السورة كشّ مُ  الكتابة، مدققة تكون أن ٌجب

 الإهداء صفحة: 

 لهم أناس تجاه طٌبة مشاعر من نفسه فً وما ومشاعره، أحاسٌسه، عن الطالب رٌعبّ  وفٌها

 والأبناء، والزوج، الوالدان، بالإهداء الناس وأولى وٌقدرهم، ٌحبهم، أو علٌه، حق

 .المبالغة عن وبعٌدة ومعبرة، قصٌرة بعبارات ذلك وكل والأساتذة،

 ر:والتقدٌ الشكر صفحة  
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 صعوبات تذلٌل فً أسهمت التً والمإسسات للأشخاص وتقدٌره شكره الباحث ٌعرض فٌها

 .المبالغة عن وبعٌدة ومعبرة، قصٌرة بعبارات وٌكون البحث،

 المحتوٌات قائمة صفحة:  

 ،)إلخ...مباحث فصول، أبواب،) الرئٌسة البحث أسام المقدمة،  :الآتٌة المحتوٌات تشمل

 .البحث مقدمة فً وتكون المراجع، قائمة الخاتمة،

 ل:الأشكا فهرس   

 :الثانً والعمود الشكل، رقم : الأول العمود أعمدة، ثلاثة على ٌحتوي جدول من ٌتكون

 .الصفحة رقم :الثالث والعمود الشكل، عنوان

 الجداول فهرس: 

 :الثانً والعمود ، الجدول رقم : الأول العمود أعمدة، أربعة على ٌحتوي جدول من ٌتكون

 .الصفحة رقم :الثالث والعمود ، الجدول عنوان

 الملخص:  

 .والإنجلٌزٌة العربٌة وباللغتٌن واحدة، صفحة مقدار ٌتجاوز ألا فٌه ٌجب

 الدالة الكلمات: 

 .كلمات خمس عن تتعدى ألا ٌجب

  :المشروع صفحاتثانٌآ: 

  ٌتم تقسٌم المشروع إلى أربعة فصول بحٌث ٌتناول الفصل الأول الإطار العام

للمشروع, أما الفصل الثانً فٌتناول الجانب النظري )النظرٌة( للمشروع, وٌتناول 

الفصل الثالث منهجٌة الدراسة واختبار الفرضٌات والإجابة على أسئلة المشروع, أما 

 ٌات. الفصل الرابع فٌتضمن النتائج والتوص
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 إلى الأولى الصفحة من الأوراق كل شاملة ورقة 60 بواقع التخرج مشروع حجم ٌكون 

 .ورقة 90 ٌتجاوز لا الأحوال جمٌع وفً النهاٌة

 :المشروع طباعةثالثآ: 

م )  بمقدار، الصفحة ٌمٌن بادئة مسافة ترك معA4 حجم ورق على امطبوعً  المشروع ٌُقدَّ

 أو العربٌة باللغة وٌكون ،)سم2.50 ) بمقدار وأسفلها أعلاها ومن الصفحة وٌسار ،)سم3

 باللغة المقدمة المشارٌع فً المستخدم الخط ونوع التخصص، لذوي الإنجلٌزٌة اللغة

ا، (14)  حجم Arabic  Simplified  العربٌة ًٌّ  الرئٌسة والأبواب العناوٌن فً والخط عاد

 الكتابة خط بنفس الجانبٌة والعناوٌن عرٌض، أسود وبخط (20) بحجم فً الكتابة خط بنفس

 عرٌض، أسود وبخط (16) بحجم الفرعٌة والعناوٌن عرٌض، أسود وبخط (18) بحجم

 الكتابة خط بنفس المتن فً والمراجع عرٌض، أسود وبخط (12)بخط الجداول وعناوٌن

 .عرٌض أسود وبخط( 12) بحجم

 من بدءا الأولى الصفحات لترقٌم  )إلخ...و ه، د، ج، ب، أ،(  الأبجدٌة الحروف تستخدم 

 4, 3, 2, 1(  بالأعداد الترقٌم ٌبدأ ذلك بعد المحتوٌات، بصفحة نتهاءإو القرآنٌة، الآٌة

 .المشروع فً صفحة بآخر وانتهاء المقدمة من ابدءً  ....( 

 الصفحة أسفل وسط فً الصفحة رمز أو رقم ٌوضع . 
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 الخاتمة

 
(, 1012مشروع التخرج بكلٌة المحاسبة الرجبان )ٌونٌو دلٌل الطالب لكتابة فً نهاٌة انجاز 

لكتابة مشروع  اللازم تنفٌذها والشروط وتحدٌد الاطار العام والزمنً والذي تم فٌه عرض

 التعرٌف بكل متطلبات كتابة مشروع التخرج.، من خلال كلٌة الالتخرج ب

لأنه المدخل الصحٌح لتحقٌق  نمشروع التخرج للطلبة الخرٌجٌالتؤكٌد على أهمٌة من المهم جداً  

وتنفٌذ مختلف المعارف التً تلقاها الطالب خلال مسٌرته العلمٌة فً هذه الكلٌة والتً سٌكون لها 

 الأثر الاٌجابً لتحقٌق أهداف الجامعة عامة وكلٌة المحاسبة خاصة.

محاسبة إعداد دلٌل الطالب لكتابة مشروع التخرج )كلٌة الاللجنة المشكلة التً أشرفت على 

متواضعا ٌنال حظه من الاهتمام اسهاماً هذا الجهد أن ٌكون , تتمنى (1012ٌونٌو  -الرجبان

هذه المإسسة هداف وأحقٌق رإٌة ورسالة للكلٌة وبما ٌالمتكاملة منظومة ال ضمنالتنفٌذ و

 العلمٌة. 

 

 والله ولً التوفٌق

 لجنة إعداد دليل الطالب لكتابة مشروع التخرج

 0202كلية المحاسبة الرجبان: يونيو/                                                
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